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COMUNICAZIONE N. 548 
Forlì (FC), 15/04/2024       Ai Docenti 

e p.c. 

Al personale ATA 

Al DSGA 

 

Oggetto: Caricamento a sistema libri di testo 
 

Si comunica a TUTTI i Docenti che occorre caricare a sistema i libri di testo per ciascuna materia di ogni 

classe; il caricamento deve avvenire per TUTTI i testi, SIA PER LE NUOVE ADOZIONI CHE PER 

QUELLI GIA' IN USO. Per le nuove adozioni occorre caricare, debitamente compilato, il Modulo 

SD004; si intendono come nuove adozioni anche le nuove versioni dei libri di testo. 

In caso di codocenze, il caricamento deve avvenire una volta sola, da parte del Docente titolare o del Co-

Docente. Al Docente titolare rimane tuttavia l’onere della verifica dell’avvenuto caricamento. 
 

Situazioni particolari: 

- per la classe 1F, classe articolata (con indirizzi Cat e Moda) adottano i Docenti delle attuali 1E (tutti i Docenti)  

- per la classe 2F, di nuova formazione, adottano i Docenti dell’attuale 2E 

- per la 2B, classe articolata (con indirizzi Biotecnologie e Cat) adottano i Docenti delle attuali 2B (tutti i 

Docenti) e 2G (solo per le materie specifiche di indirizzo) 

- per la 3B, classe articolata (con indirizzi Ambientale e Cat) adottano i Docenti delle attuali 3B (tutti i Docenti) 

e 3G (solo per le materie specifiche di indirizzo) 

- per la classe 3G (nuova articolazione ITCL TRIENNIO TECNOLOGIE E COSTRUZIONI DEL LEGNO) 

adottano i Docenti dell’attuale 3G, in rispetto delle nuove discipline 

- per la 4H, classe articolata (con indirizzi Sanitario e Moda) adottano i Docenti delle attuali 4H (tutti i Docenti) 

e 4E (solo per le materie specifiche di indirizzo) 

- per la classe 5B (non più articolata, di indirizzo Ambientale), adottano i Docenti dell’attuale 5B ambientale 
 

La procedura informatica, attraverso Registro Elettronico e il Modulo editabile SD004, per l’inserimento dei 

libri di testo a.s. 2024/2025, verranno inviati in posta elettronica istituzionale a tutti i Docenti.  

Tale procedura deve essere effettuata da GIOVEDI’ 02/05/2024, completata entro GIOVEDI’ 

09/05/2024 e approvata dai Coordinatori entro VENERDI’ 10/05/2024, per poter dar modo al Referente 

e alla segreteria di verificare la correttezza degli elenchi in tempo utile per il Collegio Docenti di 

MERCOLEDI’ 15/05/2024 per la delibera di approvazione. 

 

In caso di necessità, Docenti e Coordinatori possono contattare i Proff. Marco Lentini e Matteo Scheda, 

Referenti del Registro Elettronico. 

 

Al fine di mantenere sotto controllo tale inserimento, i Docenti Coordinatori sono pregati di dare conferma 

dell'avvenuta approvazione dei libri di testo della propria classe (ed eventualmente della classe abbinata), 

tramite mail a fote020004@istruzione.it 

 

Si ringrazia per la preziosa collaborazione. 

   Il Dirigente Scolastico 

Giovanni Maria Ghidetti 
        firma autografa sostituita a mezzo stampa  
     ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. L.vo 39/93 

http://www.saffi-alberti.edu.it/

